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QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc va diéu hanh cudc hop Pai hoi
déng co dong thuong nién nam 2023 (sau day goi 1a “Pai hoi”) cua Cong ty Co
phan Tu van Xay dyng Dién 1 (sau day goi 1a “Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cd dong, dai dién
theo iy quyén cua c6 dong va cac bén tham dy Dai hoi, diéu kién va thé thuc tién
hanh Dai hoi.

3. Trong quy ché nay, cum tir “c6 dong” dugc hiéu 1a c6 dong va/hoic dai
dién theo iy quyén cua co dong.

4. Co dong, dai dién theo uy quyén cua cd dong va cac bén tham gia Pai
hoi c6 trach nhi€m thuc hién cac quy dinh theo Quy ché nay.

CHUONG II. PIEU KIEN THAM DU PAI HQIL, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Diéu 2. Di¢u ki¢n tham dy Dai hoi
Co dong c6 tén trong danh sach co dong tai ngay chdt quyén tham du Dai
héi c6 quyén tryc tiép tham du hodc ty quyén bang vin ban cho ca nhan, t6 chirc

khac du Dai hdi theo quy dinh gua Quy ché nay va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong
cua Cong ty (sau day goi 1a “DPiéu 1€ Cong ty”).

Picu 3. Quyén ciia c6 dong khi tham dv Pai hoi

1. C6 dong c6 quyén thao ludn va biéu quyét tat ca cac van dé nam trong
chuong trinh nghi su thudc tham quyén ctia Pai hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan va Piéu 1é Cong ty.

2. Dugc Cong ty thong bio cong khai nd1 dung, chuong trinh Dai hdi.

3. Sau khi dang ky tham du Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach c6 dong, mdi
cbd dong dugce nhan mot (01) “Thé biéu quyét”, mot (01) “Phiéu biéu quyét”, mot
(01) “Phiéu bau thanh vién HDQT” va mot (01) “Phiéu bau Klem soat vién” (trong
do co ghi So dang ky, Ho tén c6 dong, s6 co phan sO hitu, s6 ¢6 phan dugc ty
quyén va tong sd phleu bleu quyet/tong sd phleu bau).

4. Gia tri biéu quyet ctia “Theé biéu quyét”, “Phiéu biéu quyet” “Phleu bau
thanh vién HDQT”, “Phleu bau Kiém soat vién” tuong tng v6i s6 cd phan co
quyén biéu quyet ma cd dong do so hiru va/hodc dai dién khi dang ky tham du
Dai hoi trén tong sO ¢ phan ¢ quyén biéu quyét ciia cac ¢d dong co mit tai Dai ho1.

5. Co dong dén du Pai hoi sau khi cudc hop khai mac c6 quyen dang ky
ngay, sau d6 co quyén tham gia biéu quyét ngay. Chu toa khong cé trach nhiém
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dirng Dai hoi dé cho nhing cbd dong nay dang ky va hiéu lyc cua nhimg ndi dung
da dugc biéu quyet trude d6 khong thay d6i. Ban Kiém phiéu co trach nhiém cong
s6 co phan c6 quyén biéu quyet ctia c6 dong dén muodn vao tong sb co phan co
quyén biéu quyét tai Pai hoi dé tinh ty 16 thong qua cac ndi dung dugc biéu quyét
sau do.

6. Thuc hién cac quyén khac theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty, Luat Doanh
nghiép va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.

Picu 4. Nghia vu ciia c6 dong khi tham duw Pai hoi

1. C6 ddng dén du Pai hoi mang theo cac gidy to sau:

1.1. Gidy moi hop;

1.2.Gidy chirng minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc Ho chiéu
hodc chimg thuc cd nhan hop phap khac;

1.3.Vin ban uy quyén tham du Pai hoi:

a) Van ban ctr nguoi dai dién phan von cua co  dong 1a t6 chtrc ¢ phan vén
gop, co phan do Nha nuoc nam gift trén 50% Von diéu 16. Nguoi dai dién theo ty
quyén khong duge uy quyen tlep cho c4 nhan, t6 chic khac du Dai hoi trir truong
hop duoc c6 dong 1a t6 chirc ddng y; hodc

b) Gidy uy quyén theo mau giri kém Gidy moi hop Pai hoi dbi véi cac
trudong hop sau:

- Truong hop cd dong ca nhéan 13 bén uy quyén thi gidy ty quyén phai co
chir ky cua c6 dong do va ca nhan hodc nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chuc
duoc Gy quyén du hop;

- Truong hop c6 dong to chirc 13 bén ¢ uy quyén thi gidy 0y quyén phai co
chit ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong t6 chtrc va ca nhan dugc Gy
quyén du hop.

C6 d6ng chi dugc chinh thirc tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da
thuc hién cac thu tuc ding ky va ching minh tu cach c6 dong va/hoic dai dién
theo iy quyén 1a hop 1¢ v61 Ban Kiém tra tu cach c6 dong.

2. Truong hop cd dong da huy hodc chim dut viée uy. quyén cho dai dién
theo uy quyén nhung Cong ty khong nhan duoc thong bao bang van ban vé viée
huy hodc cham dut uy quyén do6 trude gi0 khai mac Dai hoi thi co dong do khi
tham du Dai hoi khong duge nhan the biéu quyét, phleu biéu quyet néu dai dién
theo ty quyén cua cb dong d6 da 1am thu tyc nhan the bleu quyét, phiéu biéu quyét.

3. Dai dién theo uy quyen khong dugc uy quyén lai cho bén tht ba trix
truong hop quy dinh tai Diém a) Khoan 1.3 Diéu nay.

4. Cb dong khi tham dy hop c6 trach nhiém tham du Dai hoi tir khi bat dau
cho dén khi két thuc Pai hoi. Trong trudng hop c6 dong vi li do bat kha khang
phii roi khéi cude hop trude khi keét thuc Pai hoi, phai lién h¢ voi Ban t6 chire dé
thong bao va ndp y kién bang van ban cua ca nhan v€ nhiing van dé s& dugc bicu
quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong roi khoi cude hop trude khi két thic Dai
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hoi ma khong théng bao va ndp ¥ kién bang vin ban cta c4 nhan voi Ban T6 chire
thi ¢6 dong do6 coi nhu da dong y voi tat ca cac van dé duoc biéu quyét tai Dai hoi.

5. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, moi thanh vién tham gia Pai hoi phai
nghiém tic chdp hanh cac quy dinh tai Quy ché nay va céc ndi quy tai Pai hoi,
tuan tha theo su huéng dan, diéu khién cua Chu toa, ton trong két qua lam viéc
cua Pai hoi, tng xt van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

6. Co dong tham dy Pai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay,
néu vi pham thi tuy theo mirc d6 cu thé, Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xur Iy
theo diém b Khoan 7 Piéu 146 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa dai hoi

Poan Chii toa Pai hoi gom tat ca thanh viéen HDQT Céng ty. Chu tich HPQT
Cong ty 1a Chu toa Dai héi va co quyén han, trach nhiém nhu sau:

1. Chutriva quyét dinh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1€, co trat tu theo chuong trinh nghi su, cac Quy ché d3 duoc Dai hoi
thong qua phu hop vai1 cac quy dinh cua phap luat.

2. Quyét dinh Vé trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Pai hoi; quyét dinh cac cong viée dugc cho 1a can thiét dé diéu khlen
Dai hoi mot cach hop 1€ va c6 trinh ty hodc dé Pai hoi phan anh duge mong mubn
ctia da s6 cac co dong tham dy.

3. Hudng dan Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac van dé trong noi
dung chuong trinh ctia Pai héi;

4. Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

5. Tra 101 hodc chi dinh thanh vién Poan Chu toa, dai dién cac bd phan lién
quan ctia Cong ty tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

6. Tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac hoic thay doi dia diém hop bat
ctr ltic ndo phu hop véi quy dinh ctua Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va
Piéu 1¢ Cong ty ma khong can lay y kién cua Dai hoi néu nhan thay rang:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thudn tién cho tat ca cac thanh vién
du hop;

b) Cac phuong tién thong tin tai dia dlem hop khéng bao dam cho cac cd
d6ng du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

¢) Hanh vi cua nhimg ngudi c6 mit can trd hodc c6 kha ning can try dién
bién c6 trat tu cua cudc hop; hoac

d) Su tri hodn 13 can thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi dugce tién hanh mot
cach hop I¢.

7. Chu toa Pai hoi co quyén:

a) Khong tra 161 hodc chi ghi nhén cac }'I kién d(’)ng gop cua cd dong néu
cac noi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

b) Du’ng ¥ kién phat biéu cua cb dong khi c6 dong phat biéu y kién nam
ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién tring lap hodc qua thoi gian co thé
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anh huong toi thot gian chung cua Dai hoi.

¢) Yéu cau tat ca cac thanh phan du hop chiu su kiém tra hodc cac bién
phap an ninh hgp phap, hop ly khac; yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat
tu cudc hop, tryc xuat nhimng nguoi khong tuén thu quyén diéu hanh cua Chu toa,
co ¥y gay 161 trat tu, ngan can tién hanh cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau
vé kiém tra an ninh ra khoi Dai hoi.

Pi¢u 6. Ban Thur ky Pai hi

1. Ban Thu ky Pai hoi gom 01 Trudng Ban va 02 thanh vién do Chu toa dé
ctr va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua. Ban thu ky chiu trach nhiém trudec Cha
toa va Pai hoi vé nhiém vu cua minh.

2. Ban Thu ky Pai hoi thuc hién cac cong viéc tro giup theo phan cong ctia
Chu toa nhu: tiép nhan Phiéu dang ky phat biéu ciia c6 dong, ghi chép Bién ban
vé dién bién cudc hop Dai hoi, phan anh trung thuc, chinh xéc, dﬁy dt nd1 dung
Pai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; trinh bay truéc Pai hoi vé Bién
ban va Nghi quyét Dai hoi.

3. Ban Thu ky Dai hoi c6 quyén 1ap mot bo phan gitp viée dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban trong viéc ghi chep dién bién cudc hop, cac nodi dung cau hoi,
y kién chat van ctia ¢ dong va tra 10i.

Pi¢u 7. Ban kiém tra tw cach co dong

1. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong gom 01 Trudng ban va 02 thanh vién do
Hoi dong quan tri Cong ty thanh 1ap va dugc gidi thiéu véi Pai hoi, cé chirc nang
va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach dy hop cia cac co dong, dai dién theo uy quyén dén du
hop dua trén céc tai li¢u: Chirng minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan hoac
Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac; Gidy chimng nhan dang ky doanh
nghiép hodc tai liéu phap 1y tuong duong; Gidy moi hop PHPCD; Vin ban uy
quyén tham dy Pai hoi va cac tai liéu khac keém theo (néu cb);

b) Phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu ctia Pai hoi cho c6 dong;

C) Tong hop két qua kiém tra va bao cdo Poan Chu toa, Ban kiém soat vé
két qua kiém tra tu cach cd dong du hop tai cac thoi diém:

- Trudc khi khai mac Pai hoi;

- Khi c6 su thay doi vé sb cd dong diang ky tham du Dai hoi (C6 dong dén
mudn déng ky dy hop).

2. Thong béo két qua klem tra tu cach co d6ng 1én man hinh trinh chiéu;

3. Ban kiém tra tu cach co dong c6 quyén thanh lap Bo phan gitp viéc dé
hoan thanh nhi¢m vu cua Ban.

4. Truong hop nguoi dén du hop khoéng co day du tu cach tham dy Dai hoi
thi Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia ngudi do, tir
chéi cap phat tai liéu ctia Pai hoi.
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Piéu 8. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gém 01 Trudng ban va 04 thanh vién do Pai hoi biéu
quyét théng qua theo dé nghi ctia Chu toa.

2. Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai la thanh viéen HPQT, Ban kiém
soat, Ban Tong Giam dc Cong ty.

3. Ban Kiém phleu co quyén yéu cau mot bd phén giup viée, hd trg trong
qua trinh kiém phleu biéu quyét nham dam bao tién do kiém phiéu.

4. Ban kiém phleu c6 nhiém vu:

4.1.D6i véi viéc bidu quyet cac noi dung tai Pai hoi:

a) Huong dan Thé 18 biéu quyét;

b) Kiém tra ndi dung, hinh thtc va so phiéu biéu quyét phat ra;

¢) Kiém tra, giam sat viéc bleu quyét, bo phleu cua cac co dong;

d) Thuc hién viéc kiém dém s6 Thé biéu quyet/Phleu biéu quyét theo tung
loai: Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién ngay sau khi Dai hoi biéu
quyét; 1ap Bién ban két qua kiém ph1eu

e) Truong Ban kiém phleu cong bd Bién ban két qua kiém phiéu trude Pai hoi;

f) Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, niém phong va ban giao toan b
phiéu biéu quyét cho Chu toa Pai hoi;

4.2.D6i vé6i viee bau ctr cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Ban kiém soat:

a) Hudng dan Thé 18 bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

b) Kiém tra ndi dung, hinh thtrc va s6 phleu biéu quyet phat ra;

c¢) Kiém tra, giam sat viéc bo phleu bau cua cac co dong;

d) Tién hanh thu va kiém dém Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat; 14p Bién ban kiém phiéu;

e) Truong Ban kiém phleu cong b két qua kiém phiéu trudc Dai hoi;

f) Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, niém phong va ban giao toan b
phiéu bau cho Chu toa Pai hoi;

4.3.Cung Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua
biéu quyét va bao cdo dé Pai hoi quyét dinh.

5. Ban kiém phiéu phai bao d¢am tinh trung thuc cua viéc kiém phiéu. Ban
kiém phiéu chju trach nhiém trude phap luat va trude 6 dong néu dé xay ra sai pham.

CHUONG III. TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Pic¢u 9. Picu kién tién hanh Pai hji

Pai hoi dugc tién hanh khi co sd c6 dong, dai dién theo Gy quyén cua cd
dong tham du dai dién cho it nhat 51% tong sd phiéu biéu quyét theo danh sach
co dong duoc 1ap tai thot diém chét danh sach dé triéu tap Dai héi. Truong Ban
klem soat thong bao sO lugng co dong, dai dién theo uy quyén ctia cd dong tham

du, tong s6 co phan ¢ quyén biéu quyet ma cac c6 dong so hitu va/hoidc dai dién
va ty I¢ tham du dé Pai hdi c6 thé tién hanh theo quy dinh.
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Piéu 10. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Dai hoi dy kién dién ra trong 1/2 ngay.

2. Dai hoi s€ 1an luot thao luan va biéu quyét cac noi dung néu tai Chuong
trinh Pai hoi.

Piéu 11. Chuong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi thong qua ngay
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd thoi gian ddi véi cac noi
dung trong chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay d6i chuwong trinh hop da duoc giri kém theo Gidy
moi hop cho co dong hodc ndi dung ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty, cac thay doi phai duoc Dai hoi thong qua.

Picu 12. Thao luin va chat van tai Pai hoi

1. Can cr vao sb luong c6 dong tham du va thoi luong cho phép cua Pai
hoi, Chu toa Pai hoi co thé lya chon phuong phap diéu khién cudc hop hop 1y
nhat. C6 dong tham du Pai hoi phat biéu y kién thao luan, chat vin bang cach gio
tay dé nghi phat biéu va duoc su déng ¥ ctia Chu toa Dai hoi hoac dién vao Phiéu
cau hoi giri cho Ban Thu ky Pai hoi. Trong cung mot thoi diém chi c6 mot co
d6ng duoc quyén phat biéu. Trudng hop nhiéu c¢b dong co ¥ kién cung luc thi Cha
toa s& moi tuan tu timg c6 dong trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. (b d6ng phat biéu ngan gon, thoi gian phat biéu ctia mot c¢b dong khong
qua 05 phut, tap trung vao dung ndi dung trong tdm can trao doi, _phu hop voi
chuong trinh Dai hoi dé thong qua. Noi dung y kién dé xuat cua co dong khong
dugc vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hodc vuot qua quyén han
ctia doanh nghiép. Chii toa Pai hoi ¢ quyén nhiac nho hodc dé nghi c6 dong tap
trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat
lugng thao luan.

3. Péi voi nhimng van dé dugc chat van, Ban Chi toa c6 quyén tra 15i ngay
cho ¢ dong hoic ghinhan y kién de HPQT Céng ty trong pham vi thim quyén
ctia minh tra 161 bang vin ban cho c6 dong trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir
khi két thic DPai hoi.

Piéu 13. Biéu quyét thong qua cic van dé thudc thAm quyen ciia Pai hoi

Céc véan dé thucf)cvthém quyén cia PHPCP duoc Dai hoi biéu quyét thong
qua theo quy dinh tai Thé 1€ bi€u quyét va Thé 1¢ bau thanh vién HPQT, Ban kiém soat.

Pi¢u 14. Bién ban Pai hdi, Du thao Nghi quyét Pai hoi

1. Tat ca cac ndi dung chinh tai Pai hoi phai dugc Ban Thu ky ghi vao bién
ban Pai hoi. Bién ban pl}éi duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hdi. Bién
ban Dai hoi dugce cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty theo quy dinh.
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2. Can cu bién ban Dai hoi, két qua biéu quyét, Ban Thu ky s& téng hop sb
lidu va dua vao dy thao nghi quyét Pai hoi. Dy thao Nghi quyét dugc doc va thong
qua trudc khi bé mac Pai hoi. Cong ty thuc hién ding tai Nghi quyét trén trang
thong tin di¢n tir cia Cong ty theo quy dinh.

3. Bién ban, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop Pai hdi, toan van
Nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan gii kém theo thong bao
mo1 hop dugce luu gitt tai tru s¢ Cong ty theo quy dinh.

CHUONG IV. PIEU KHOAN KHAC
Pi¢u 15. Truong hop tién hanh Pai hi khong thanh

1. Truong hop Dai hoi lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Chuong IILDiéu 9 cia Quy ché nay thi thong bao moi hop lan th hai
phai duoc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht nhat. Cudc
hop Pai hoi dong c6 dong lan thir hai duoc tién hanh khi co s ¢ dong du hop
dai dién tir 33% tong s6 phiéu co quyén biéu quyét trd 1én ctia Cong ty.

2. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi thong bao mdi hop 1an thr ba phai duoc gui trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co
d6ng lan thtr ba duoc tién hanh khong phu thudc vao téng sb phiéu biéu quyét cua
cac co dong du hop.

CHUONG V. HIEU LUC THI HANH

Pi¢u 16. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gom 05 Chuong, 16 Piéu, c¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc
DPai hoi thong qua va chi dugc ap dung tai Pai hoi déng ¢ dong thuong nién nam
2023 cua Cong ty.

2. Chu toa c6 trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Cb dong va nhitng nguoi tham du Pai hoi c6 trach nhiém thyuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN TRI
Cac c6 dong; >

- P7 (dang Web); CHU TICH

-  Luu: HBQT.

Nguyén Tai Anh




	Chương I. Quy định chung
	Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng
	1. Quy chế này áp dụng cho việc tổ chức và điều hành cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2023 (sau đây gọi là “Đại hội”) của Công ty Cổ phần Tư vấn Xây dựng Điện 1 (sau đây gọi là “Công ty”).
	2. Quy chế này quy định cụ thể quyền và nghĩa vụ của cổ đông, đại diện theo ủy quyền của cổ đông và các bên tham dự Đại hội, điều kiện và thể thức tiến hành Đại hội.
	3. Trong quy chế này, cụm từ “cổ đông” được hiểu là cổ đông và/hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông.
	4. Cổ đông, đại diện theo ủy quyền của cổ đông và các bên tham gia Đại hội có trách nhiệm thực hiện các quy định theo Quy chế này.


	Chương II. ĐIỀU KIỆN THAM DỰ ĐẠI HỘI, QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA CỔ ĐÔNG, NGƯỜI THAM DỰ ĐẠI HỘI
	Điều 2. Điều kiện tham dự Đại hội
	Điều 3. Quyền của cổ đông khi tham dự Đại hội
	1. Cổ đông có quyền thảo luận và biểu quyết tất cả các vấn đề nằm trong chương trình nghị sự thuộc thẩm quyền của Đại hội theo quy định của Luật Doanh nghiệp, các quy định của pháp luật có liên quan và Điều lệ Công ty.
	2. Được Công ty thông báo công khai nội dung, chương trình Đại hội.
	3. Sau khi đăng ký tham dự Đại hội với Ban kiểm tra tư cách cổ đông, mỗi cổ đông được nhận một (01) “Thẻ biểu quyết”, một (01) “Phiếu biểu quyết”, một (01) “Phiếu bầu thành viên HĐQT” và một (01) “Phiếu bầu Kiểm soát viên” (trong đó có ghi Số đăng ký,...
	4. Giá trị biểu quyết của “Thẻ biểu quyết”, “Phiếu biểu quyết”, “Phiếu bầu thành viên HĐQT”, “Phiếu bầu Kiểm soát viên” tương ứng với số cổ phần có quyền biểu quyết mà cổ đông đó sở hữu và/hoặc đại diện khi đăng ký tham dự Đại hội trên tổng số cổ phần...
	5. Cổ đông đến dự Đại hội sau khi cuộc họp khai mạc có quyền đăng ký ngay, sau đó có quyền tham gia biểu quyết ngay. Chủ tọa không có trách nhiệm dừng Đại hội để cho những cổ đông này đăng ký và hiệu lực của những nội dung đã được biểu quyết trước đó ...
	6. Thực hiện các quyền khác theo quy định của Điều lệ Công ty, Luật Doanh nghiệp và các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan.

	Điều 4. Nghĩa vụ của cổ đông khi tham dự Đại hội
	1. Cổ đông đến dự Đại hội mang theo các giấy tờ sau:
	1.1. Giấy mời họp;
	1.2. Giấy chứng minh nhân dân hoặc Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác;
	1.3. Văn bản ủy quyền tham dự Đại hội:
	a) Văn bản cử người đại diện phần vốn của cổ đông là tổ chức có phần vốn góp, cổ phần do Nhà nước nắm giữ trên 50% vốn điều lệ. Người đại diện theo ủy quyền không được ủy quyền tiếp cho cá nhân, tổ chức khác dự Đại hội trừ trường hợp được cổ đông là t...
	b) Giấy uỷ quyền theo mẫu gửi kèm Giấy mời họp Đại hội đối với các trường hợp sau:


	2. Trường hợp cổ đông đã hủy hoặc chấm dứt việc ủy quyền cho đại diện theo ủy quyền nhưng Công ty không nhận được thông báo bằng văn bản về việc hủy hoặc chấm dứt ủy quyền đó trước giờ khai mạc Đại hội thì cổ đông đó khi tham dự Đại hội không được nhậ...
	3. Đại diện theo ủy quyền không được ủy quyền lại cho bên thứ ba trừ trường hợp quy định tại Điểm a) Khoản 1.3 Điều này.
	4. Cổ đông khi tham dự họp có trách nhiệm tham dự Đại hội từ khi bắt đầu cho đến khi kết thúc Đại hội. Trong trường hợp cổ đông vì lí do bất khả kháng phải rời khỏi cuộc họp trước khi kết thúc Đại hội, phải liên hệ với Ban tổ chức để thông báo và nộp ...
	5. Trong thời gian diễn ra Đại hội, mọi thành viên tham gia Đại hội phải nghiêm túc chấp hành các quy định tại Quy chế này và các nội quy tại Đại hội, tuân thủ theo sự hướng dẫn, điều khiển của Chủ tọa, tôn trọng kết quả làm việc của Đại hội, ứng xử v...
	6. Cổ đông tham dự Đại hội phải chấp hành nghiêm chỉnh Quy chế này, nếu vi phạm thì tùy theo mức độ cụ thể, Chủ tọa sẽ xem xét và có hình thức xử lý theo điểm b Khoản 7 Điều 146 Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14.

	Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của Chủ tọa đại hội
	1. Chủ trì và quyết định các công việc cần thiết để điều khiển Đại hội một cách hợp lệ, có trật tự theo chương trình nghị sự, các Quy chế đã được Đại hội thông qua phù hợp với các quy định của pháp luật.
	2. Quyết định về trình tự, thủ tục hoặc các sự kiện phát sinh ngoài chương trình của Đại hội; quyết định các công việc được cho là cần thiết để điều khiển Đại hội một cách hợp lệ và có trình tự hoặc để Đại hội phản ánh được mong muốn của đa số các cổ ...
	3. Hướng dẫn Đại hội thảo luận, lấy ý kiến biểu quyết các vấn đề trong nội dung chương trình của Đại hội;
	4. Trình dự thảo, kết luận những vấn đề cần thiết để Đại hội biểu quyết;
	5. Trả lời hoặc chỉ định thành viên Đoàn Chủ tọa, đại diện các bộ phận liên quan của Công ty trả lời những vấn đề do Đại hội yêu cầu;
	6. Trì hoãn Đại hội đến một thời điểm khác hoặc thay đổi địa điểm họp bất cứ lúc nào phù hợp với quy định của Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 và Điều lệ Công ty mà không cần lấy ý kiến của Đại hội nếu nhận thấy rằng:
	a) Địa điểm họp không có đủ chồ ngồi thuận tiện cho tất cả các thành viên dự họp;
	b) Các phương tiện thông tin tại địa điểm họp không bảo đảm cho các cổ đông dự họp tham gia, thảo luận và biểu quyết;
	c) Hành vi của những người có mặt cản trở hoặc có khả năng cản trở diễn biến có trật tự của cuộc họp; hoặc
	d) Sự trì hoãn là cần thiết để các công việc của Đại hội được tiến hành một cách hợp lệ.

	7. Chủ tọa Đại hội có quyền:
	a) Không trả lời hoặc chỉ ghi nhận các ý kiến đóng góp của cổ đông nếu các nội dung đóng góp, kiến nghị nằm ngoài nội dung xin ý kiến Đại hội.
	b) Dừng ý kiến phát biểu của cổ đông khi cổ đông phát biểu ý kiến nằm ngoài nội dung chương trình Đại hội, ý kiến trùng lặp hoặc quá thời gian có thể ảnh hưởng tới thời gian chung của Đại hội.
	c) Yêu cầu tất cả các thành phần dự họp chịu sự kiểm tra hoặc các biện pháp an ninh hợp pháp, hợp lý khác; yêu cầu cơ quan có thẩm quyền duy trì trật tự cuộc họp, trục xuất những người không tuân thủ quyền điều hành của Chủ tọa, cố ý gây rối trật tự, ...


	Điều 6. Ban Thư ký Đại hội
	1. Ban Thư ký Đại hội gồm 01 Trưởng Ban và 02 thành viên do Chủ tọa đề cử và được Đại hội biểu quyết thông qua. Ban thư ký chịu trách nhiệm trước Chủ tọa và Đại hội về nhiệm vụ của mình.
	2. Ban Thư ký Đại hội thực hiện các công việc trợ giúp theo phân công của Chủ tọa như: tiếp nhận Phiếu đăng ký phát biểu của cổ đông, ghi chép Biên bản về diễn biến cuộc họp Đại hội, phản ánh trung thực, chính xác, đầy đủ nội dung Đại hội trong Biên b...
	3. Ban Thư ký Đại hội có quyền lập một bộ phận giúp việc để hoàn thành nhiệm vụ của Ban trong việc ghi chép diễn biến cuộc họp, các nội dung câu hỏi, ý kiến chất vấn của cổ đông và trả lời.

	Điều 7. Ban kiểm tra tư cách cổ đông
	1. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông gồm 01 Trưởng ban và 02 thành viên do Hội đồng quản trị Công ty thành lập và được giới thiệu với Đại hội, có chức năng và nhiệm vụ như sau:
	a) Kiểm tra tư cách dự họp của các cổ đông, đại diện theo ủy quyền đến dự họp dựa trên các tài liệu: Chứng minh nhân dân hoặc Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác; Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc tài liệu...
	b) Phát Thẻ biểu quyết, Phiếu biểu quyết và các tài liệu của Đại hội cho cổ đông;
	c) Tổng hợp kết quả kiểm tra và báo cáo Đoàn Chủ tọa, Ban kiểm soát về kết quả kiểm tra tư cách cổ đông dự họp tại các thời điểm:

	2. Thông báo kết quả kiểm tra tư cách cổ đông lên màn hình trình chiếu;
	3. Ban kiểm tra tư cách cổ đông có quyền thành lập Bộ phận giúp việc để hoàn thành nhiệm vụ của Ban.
	4. Trường hợp người đến dự họp không có đầy đủ tư cách tham dự Đại hội thì Ban kiểm tra tư cách cổ đông có quyền từ chối quyền dự họp của người đó, từ chối cấp phát tài liệu của Đại hội.

	Điều 8. Ban kiểm phiếu
	1. Ban kiểm phiếu gồm 01 Trưởng ban và 04 thành viên do Đại hội biểu quyết thông qua theo đề nghị của Chủ tọa.
	2. Thành viên Ban kiểm phiếu không phải là thành viên HĐQT, Ban kiểm soát, Ban Tổng Giám đốc Công ty.
	3. Ban Kiểm phiếu có quyền yêu cầu một bộ phận giúp việc, hỗ trợ trong quá trình kiểm phiếu biểu quyết nhằm đảm bảo tiến độ kiểm phiếu.
	4. Ban kiểm phiếu có nhiệm vụ:
	4.1. Đối với việc biểu quyết các nội dung tại Đại hội:
	a) Hướng dẫn Thể lệ biểu quyết;
	b) Kiểm tra nội dung, hình thức và số phiếu biểu quyết phát ra;
	c) Kiểm tra, giám sát việc biểu quyết, bỏ phiếu của các cổ đông;
	d) Thực hiện việc kiểm đếm số Thẻ biểu quyết/Phiếu biểu quyết theo từng loại: Tán thành, Không tán thành, Không có ý kiến ngay sau khi Đại hội biểu quyết; lập Biên bản kết quả kiểm phiếu;
	e) Trưởng Ban kiểm phiếu công bố Biên bản kết quả kiểm phiếu trước Đại hội;
	f) Bàn giao Biên bản kết quả kiểm phiếu, niêm phong và bàn giao toàn bộ phiếu biểu quyết cho Chủ tọa Đại hội;

	4.2. Đối với việc bầu cử các thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát:
	a) Hướng dẫn Thể lệ bầu thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát;
	b) Kiểm tra nội dung, hình thức và số phiếu biểu quyết phát ra;
	c) Kiểm tra, giám sát việc bỏ phiếu bầu của các cổ đông;
	d) Tiến hành thu và kiểm đếm Phiếu bầu thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát; lập Biên bản kiểm phiếu;
	e) Trưởng Ban kiểm phiếu công bố kết quả kiểm phiếu trước Đại hội;
	f) Bàn giao Biên bản kết quả kiểm phiếu, niêm phong và bàn giao toàn bộ phiếu bầu cho Chủ tọa Đại hội;

	4.3. Cùng Chủ tọa Đại hội xem xét và giải quyết khiếu nại, tố cáo về kết quả biểu quyết và báo cáo để Đại hội quyết định.

	5. Ban kiểm phiếu phải bảo đảm tính trung thực của việc kiểm phiếu. Ban kiểm phiếu chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước cổ đông nếu để xảy ra sai phạm.


	Chương III. TRÌNH TỰ TIẾN HÀNH ĐẠI HỘI
	Điều 9. Điều kiện tiến hành Đại hội
	Điều 10. Cách thức tiến hành Đại hội
	1. Đại hội dự kiến diễn ra trong 1/2 ngày.
	2. Đại hội sẽ lần lượt thảo luận và biểu quyết các nội dung nêu tại Chương trình Đại hội.

	Điều 11. Chương trình, nội dung làm việc của Đại hội
	1. Chương trình và nội dung cuộc họp phải được Đại hội thông qua ngay trong phiên khai mạc. Chương trình phải xác định rõ thời gian đối với các nội dung trong chương trình họp.
	2. Trường hợp có thay đổi chương trình họp đã được gửi kèm theo Giấy mời họp cho cổ đông hoặc nội dung đăng tải trên trang thông tin điện tử của Công ty, các thay đổi phải được Đại hội thông qua.

	Điều 12. Thảo luận và chất vấn tại Đại hội
	1. Căn cứ vào số lượng cổ đông tham dự và thời lượng cho phép của Đại hội, Chủ tọa Đại hội có thể lựa chọn phương pháp điều khiển cuộc họp hợp lý nhất. Cổ đông tham dự Đại hội phát biểu ý kiến thảo luận, chất vấn bằng cách giơ tay đề nghị phát biểu và...
	2. Cổ đông phát biểu ngắn gọn, thời gian phát biểu của một cổ đông không quá 05 phút, tập trung vào đúng nội dung trọng tâm cần trao đổi, phù hợp với chương trình Đại hội đã thông qua. Nội dung ý kiến đề xuất của cổ đông không được vi phạm pháp luật, ...
	3. Đối với những vấn đề được chất vấn, Ban Chủ tọa có quyền trả lời ngay cho cổ đông hoặc ghi nhận ý kiến để HĐQT Công ty trong phạm vi thẩm quyền của mình trả lời bằng văn bản cho cổ đông trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ khi kết thúc Đại hội.

	Điều 13. Biểu quyết thông qua các vấn đề thuộc thẩm quyền của Đại hội
	Điều 14. Biên bản Đại hội, Dự thảo Nghị quyết Đại hội
	1. Tất cả các nội dung chính tại Đại hội phải được Ban Thư ký ghi vào biên bản Đại hội. Biên bản phải được đọc và thông qua trước khi bế mạc Đại hội. Biên bản Đại hội được công bố trên trang thông tin điện tử của Công ty theo quy định.
	2. Căn cứ biên bản Đại hội, kết quả biểu quyết, Ban Thư ký sẽ tổng hợp số liệu và đưa vào dự thảo nghị quyết Đại hội. Dự thảo Nghị quyết được đọc và thông qua trước khi bế mạc Đại hội. Công ty thực hiện đăng tải Nghị quyết trên trang thông tin điện tử...
	3. Biên bản, phụ lục danh sách cổ đông đăng ký dự họp Đại hội, toàn văn Nghị quyết đã được thông qua và tài liệu có liên quan gửi kèm theo thông báo mời họp được lưu giữ tại trụ sở Công ty theo quy định.


	Chương IV. ĐIỀU KHOẢN KHÁC
	Điều 15. Trường hợp tiến hành Đại hội không thành
	1. Trường hợp Đại hội lần thứ nhất không đủ điều kiện tiến hành theo quy định tại Chương III.Điều 9 của Quy chế này thì thông báo mời họp lần thứ hai phải được gửi trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày dự định họp lần thứ nhất. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đô...
	2. Trường hợp cuộc họp lần thứ hai không đủ điều kiện tiến hành theo quy định tại khoản 1 Điều này thì thông báo mời họp lần thứ ba phải được gửi trong thời hạn 20 ngày kể từ ngày dự định họp lần thứ hai. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông lần thứ ba được ...


	Chương V. HIỆU LỰC THI HÀNH
	Điều 16. Hiệu lực thi hành
	1. Quy chế này gồm 05 Chương, 16 Điều, có hiệu lực ngay sau khi được Đại hội thông qua và chỉ được áp dụng tại Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2023 của Công ty.
	2. Chủ tọa có trách nhiệm điều hành Đại hội theo Quy chế này.
	3. Cổ đông và những người tham dự Đại hội có trách nhiệm thực hiện các quy định tại Quy chế này.





